MUNICIPIO DE CRUZEIRO DA FORTALEZA
Praca do Santuario, 1373 Centro — 38735-000 Fone-Fax: (34) 3835-1222
Cruzeiro da Fortaleza — MG E-mail:prefeitura@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br

LEI N°. 1167/2017

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL, REVOGA A LEI N°
944, DE 07 DE OUTUBRO DE 2009 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O povo do Municipio de Cruzeiro da Fortaleza,
por seus representantes aprovou, e o Prefeito Municipal, em seu
nome, sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - O agente politico e o servidor publico da administracdo
publica direta e autarquica do Municipio de Cruzeiro da Fortaleza, que
se deslocar da sede, eventualmente e por motivo de servico, para
participacao em eventos ou cursos de capacitacao profissional, fazem
jus a percepcdo de diaria de viagem para fazer face as despesas com
hospedagem, alimentacdo, deslocamento urbano, pedagio e
estacionamento.

§ 1° - As didrias serdo concedidas antecipadamente e por dia de
afastamento.

§ 20 - A solicitacdo de diarias deve ser feita com antecedéncia
minima de 12 (doze) horas da data da realizagdo da viagem, em
formuldrio proprio constante no Anexo II desta lei, salvo em caso de
emergéncias.

§ 3° - Nao se incluem no valor da diadria os gastos com transporte
entre o municipio e a localidade de destino, que serdao pagos a parte
pelo Municipio.

§ 4° - A diaria de viagem sera devida também aos membros de
Conselhos Municipais, inclusive do Conselho Tutelar, que
eventualmente se deslocarem da sede, por motivo de servico e no
desempenho de suas fungdes, observadas as mesmas condigcoes
previstas nesta lei.

Art. 2° - O disposto nesta Lei nao se aplica aos servidores lotados no
cargo de motorista, que desempenham suas atribuicdes diariamente
em deslocamentos fora do Municipio de Cruzeiro da Fortaleza.

Art. 3° - A concessao de diaria fica condicionada, sempre, a
existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira na respectiva
unidade administrativa.
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Art. 49 - As despesas com transporte e combustiveis em veiculo
oficial serdo custeadas pelas dotacdes préprias previamente fixadas.
Paragrafo Unico - As despesas com combustiveis, pecas, pneus e
servicos, realizadas fora do Municipio, durante viagens, em carater
excepcional, serao ressarcidas mediante apresentacao de cupom ou
nota fiscal, o qual sera anexado ao Relatério de Viagem.

Art. 50 - Os valores das didrias de viagem sdo os constantes no
Anexo I.

Paragrafo unico - Diarias com pernoite ndao serao pagas, caso a
cidade de destino apresente distancia inferior a 150 km., exceto se a
permanéncia na localidade for necessaria, devidamente justificada.

Art. 69 — S3o competentes para autorizar a concessado de diaria e uso
do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal
e os Secretarios, dentro da respectiva competéncia.

Art. 79 - A diaria integral é devida sempre que for necessario o
pernoite oneroso do agente politico ou do servidor publico em outro
municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada a sede do Municipio
de Cruzeiro da Fortaleza.

§ 19 - Quando nao houver despesa com hospedagem ou nao for
necessario o pernoite do agente politico ou servidor, e o afastamento
for superior a seis horas, o mesmo fara jus a diaria sem pernoite,
cujo valor sera aquele fixado no Anexo I desta lei.

§ 29 - Para viagens com duracao inferior a seis horas, o agente
politico ou servidor sera reembolsado das despesas que realizar,
mediante apresentagcao dos respectivos comprovantes legais.

§ 3° - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas e
pagas antecipadamente, ocorrerd o ressarcimento das didrias
correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada do agente politico ou servidor solicitante e autorizagao
do Prefeito ou do Secretario competente.

Art. 8° - Fica autorizada a concessao de adiantamento de numerario
destinado ao pagamento de passagens e transporte para o destino,
devendo ser anexados ao Relatdério de Viagem os comprovantes
legais das respectivas despesas.

Art. 9° - Nao sera concedida diaria nas seguintes hipdteses:

I - no deslocamento para localidade onde o servidor ou agente
politico possua residéncia;

IT - cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério
de despesas com alimentacao;

IIT - ao agente politico ou servidor que estiver em falta com a
apresentacao da prestacao de contas de didria anterior;
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IV - quando a localidade for inferior a 40 km da sede do Municipio.
Paragrafo Unico - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na
forma da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 10 - O agente politico ou servidor que receber diarias é obrigado
a apresentar Relatdrio de Viagem e a respectiva prestacdo de contas,
no prazo de trés dias Uteis subsequentes ao seu retorno a sede,
devendo, para isso, utilizar o formuldrio constante no Anexo II e
restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 10 - A restituicdo de que trata este artigo devera ser feita por meio
de depdsito bancario em conta especifica informada pela Tesouraria.
§ 20 - O favorecido deverd apresentar, junto ao Relatério de Viagem,
os comprovantes legais de passagem ou tiquete de embarque e, no
caso de veiculo oficial, o comprovante de abastecimento.

§ 39 - O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o agente
politico ou servidor ao desconto integral e imediato em folha de
pagamento dos valores recebidos, sem prejuizo de outras sancgdes
legais.

§ 40 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagao
de contas €&, respectivamente, do solicitante e da autoridade
concedente, sem prejuizo da fiscalizagdo a ser exercida pelo Controle
Interno.

Art. 11 - As despesas de viagens do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos
secretdrios municipais serdao pagas com a adocdo de um destes
critérios:

I - mediante pagamento de diarias, pelos valores indicados no Anexo
I desta lei;

II - pelo sistema de indenizacao dos valores gastos (reembolso),
mediante apresentacao dos documentos legais comprobatérios de sua
realizagao;

III - pelo sistema de adiantamento dos valores a serem gastos,
exigindo-se prestacdo de contas com relatério de viagem e
comprovacdo dos gastos através de notas ou recibos legais.

Art. 12 - Os valores das diarias estabelecidas no Anexo I desta lei
serao reajustados anualmente, mediante decreto do Prefeito, nos
mesmos indices, percentuais e datas das revisbes gerais de
vencimentos que forem concedidas aos servidores publicos
municipais.

Art. 13 - Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o
cumprimento das disposicoes desta lei:

I - Anexo I: Tabela de Valores de Diarias;

IT - Anexo II: Formulario de Solicitacdo de Diarias de Viagem;

ITIT - Anexo III: Relatorio Circunstanciado de Viagem e Prestacdo de
Contas.
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Art. 14 - Fica revogada a Lei n°® 944, de 07 de outubro de 2009.

Art. 15 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Cruzeiro da Fortaleza, 01 de agosto de 2017.

AGNALDO FERREIRA DA SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO I ,
VALORES DAS DIARIAS

TABELA A - PREFEITO E VICE-PREFEITO

Diaria com pernoite para cidades do interior em distancia
superior a 200 km de Cruzeiro da Fortaleza: R$ 300,00.

Diaria sem pernoite para cidades do interior em distancia
superior a 200 km de Cruzeiro da Fortaleza: R$ 300,00.

Diaria com pernoite para cidades em distancia inferior a 200 km
e superior a 40 km: R$ 150,00.

Diaria sem pernoite para cidades em distancia inferior a 200 km
e superior a 40 km: R$ 150,00.

Diaria para capitais: R$ 500,00.

. Didria para Brasilia: R$ 500,00.

TABELA B - SECRETARIOS MUNICIPAIS

Diaria com pernoite para cidades do interior em distancia
superior a 200 km de Cruzeiro da Fortaleza: R$ 300,00.

Diaria sem pernoite para cidades do interior em distancia
superior a 200 km de Cruzeiro da Fortaleza: R$ 200,00.

Diaria com pernoite para cidades em distancia inferior a 200 km
e superior a 40 km: R$ 150,00.

Diaria sem pernoite para cidades em distancia inferior a 200 km
e superior a 40 km: R$ 100,00.

Diaria para capitais: R$ 300,00.

. Didria para Brasilia: R$ 500,00.

TABELA C - SERVIDORES EFETIVOS, COMISSIONADOS NAO
INCLUIDOS NA TABELA B, CONTRATADOS, MEMBROS DOS
CONSELHOS, EXCETO MOTORISTAS DE AMBULANCIA E EM
ACOMPANHAMENTO A PACIENTES PARA EXAMES E CONSULTAS E
MOTORISTAS DE TRANSPORTE DE ALUNOS

Deslocamentos para cidades com distancia superior a 400 km:
R$ 80,00 (oitenta reais);

Deslocamento para cidades com distancia entre 200 e 400 km:
R$ 50,00 (cinquenta reais);

Deslocamento para cidades com distancia de até 200 km: R$
30,00 (trinta reais).

TABELA D - MOTORISTAS DE AMBULANCIA E EM ACOMPANHAMENTO
A PACIENTES PARA EXAMES E CONSULTAS E MOTORISTAS DE
TRANSPORTE DE ALUNOS
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e Diaria para cidades do interior em distancia superior a 200 km
de Cruzeiro da Fortaleza: R$ 50,00.

e Diaria para cidades em distancia inferior a 200 km e superior a
40 km: R$ 30,00.

e Diaria para capitais: R$ 80,00.
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ANEXO II

MUNICIPIO DE CRUZEIRO DA FORTALEZA
Praca do Santuario, 1373 Centro — 38735-000 Fone-Fax: (34) 3835-1222 Prere
Cruzeiro da Fortaleza — MG E-mail:prefeitura@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br -~ SHOZEIEO

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGENS

DADOS DO SOLICITANTE:

Prefeito/Vice-Prefeito
Solicitante

Secretario Municipal/Chefe de Departamento

Servidor Publico/Membro Conselho

NOME:

CPF: FONE:

Lotado na seguinte unidade administrativa:

DADOS DA VIAGEM

Solicitacao de:

____ DIARIAS

____ PASSAGENS

____ DIARIAS E PASSAGENS

Cidade do EVENTO Estado do EVENTO

Meio de Transporte:
proprio rodoviario

oficial aéreo

Local do Evento

Data Inicio do Evento Horario de Abertura

Motivo da Viagem:
visita técnica encontro
congresso seminario
reuniao
convocacao

Data Fim do Evento Horario de
Encerramento

Descricao do motivo da viagem (Objetivo/Assunto/

Evento):

Data:

Assinatura:
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ANEXO III
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM E
PRESTACAO DE CONTAS

RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFICA(;AO:
Nome:

Cargo:

IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO
Percurso:

Data/Saida: Data/Retorno: Diaria(s) recebida(s)

DESCRI(;AO SUCINTA DA VIAGEM
Data

Data Assinatura do Servidor:

Anexar comprovantes de passagens (quando for o caso).



